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TOKAT VALILIGI
2023 PROJE OFiSi
KURULUS, GOREV VE CALISMA YONERGESI

BIRINCIi BOLUM
GENEL ESASLAR

AMAC

Madde 1. Tokat Valiligi 2023 Proje Ofisi, Valilik Makami’nin 12.04.2019 tarih ve 4612 Sayili onay:
ile asagidaki amaglar  dogrultusunda  kurulmus olup temel gorevleri  sunlardir:
a) Ilimizin 2023 Tokat Vizyonu dogrultusunda Tokat Valiligimizin gozetim, denetim, koordinasyonu
ve liderliginde ilimizin kamu kurum ve kuruluslari, ilge kaymakamliklari ve sivil toplum kuruluslari
ile igbirligi icerisinde projeler yapilmasini saglamak, takibini ve raporlamasini yapmak,

b) 2023 vizyonundaki projelerimizin daha saglikli ve dogru olarak anlatilabilmesi ve kamuoyu

olusturulmasi i¢in gerekli ¢aligmalan yiirtitmek,

¢) Ilimizdeki proje yapan kurumlar arasindaki koordinasyonu, is paylasimini ve igbirligini saglamak.
KAPSAM

Madde 2. Bu yonerge, Tokat Valiligi ve Tokat Il merkezi ile ilcelerinde bulunan tiim kamu kurum ve
kuruluglarina sunulacak hizmetleri ve bu kapsamda ¢alisanlarin goérev, yetki ve sorumluluklari ile

calisma esaslarini kapsar.
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TANIMLAR

Madde 3. Bu yonergede yer alan,

Vali: Tokat Valisini,

Valilik: Tokat Valiligini,

Il Koordinatérii (Vali Yardimcis): il koordinasyonundan ve 2023 Tokat Proje Ofisinin
¢alismalarindan sorumlu olan vali yardimcisini,

Proje Koordinatorii: 2023 Proje Ofisinin genel isleyisinden sorumlu proje uzmanini,

2023 Tokat Proje Ofisi: Tokat Valiligi biinyesinde kurulan 2023 Tokat Proje Ofisini,

Kurum Koordinatorii: Il Merkezinde bulunan kamu kurum ve kuruluslarinda faaliyet gosteren
miidiir yardimcisi veya sube miidiiriinii yoksa miidiiriin atayacagi uzman personeli,

Proje Uzmam: 2023 Proje Ofisinde proje konusunda yeterlilige ve yetkinlige sahip personeli,
Kurum Sorumlusu: 2023 Proje Ofisine gonderilecek olan haftalik proje raporlari, diger bilgi ve
belgelerin temininden sorumlu kurum koordinat6riine yardimci olan proje uzmanini,

Ilce Koordinatorii: ilge koordinasyonundan sorumlu kaymakami veya kaymakamin atayacag bir
miidiird,

Iice Proje Sorumlusu: flgelerdeki kaymakamliklarda, kamu kurum ve kuruluslarinin miidiir ve
miidiir yardimcilarini,

Proje Ekibi: 11 ve ilge kamu kurum ve kuruluslarinda ¢alisan proje biriminde gérevlendirilmis
personeli,

Yonerge: Tokat Valiligi 2023 Proje Ofisi Kurulus, Gérev ve Calisma Y6nergesini,

ifade eder.

TESKILATLANMA

Madde 4. Proje ofisleri il merkezinde 2023 Tokat Proje Ofisi, Kurumlarda Kurum Proje Ofisi ve
ilgelerde de Ilge Proje Ofisi olarak yapilandirilir.

2023 Tokat Proje Ofisi: il Koordinatorii, Proje Koordinatorii ve Proje Uzmanlarindan olusur.

Kurum Proje Ofisi: Kurum Koordinatorii, miidiir yardimcisi/sube midiirii ve proje ekibinden
olugur.

Tlge Proje Ofisi: Ilge koordinatérii, ilce kurum miidiirleri ve proje ekibinden olusur.



iKiNCi BOLUM

Yiiriitiilecek Projeler ve Kurumlar:

S.N.

PROJELER

Koordinator Kurum

Paydas Kurumlar

EGITIM TOKAT

11 Milli Egitim Miidiirliigii

11 Saglik Miidiirligii

Genglik Hizmetleri ve Spor Il Miidiirliigii
Aile Calisma ve Sosyal Hizmetler I
Miidiirligi

Il Kiiltiir ve Turizm Miidiirligii

Tokat Belediyesi

SPOR TOKAT

Genglik Hizmetleri ve Spor
Il Miidiirliigii

[limizdeki Tiim Kamu Kurumlari

SOSYAL DESTEK HIZIR
TOKAT

Aile Calisma ve Sosyal
Hizmetler Il Miid. ve
Sosyal Yardimlagma Vakfi

Ilimizdeki Tiim Kamu Kurumlari

TARIM TOKAT

Il Tarim ve Orman
Miidurliigi

DSI 72 Sube Miidiirliigii

Orta Karadeniz Gegit Kusag Tarimsal
Arastirma Enstitiisii Mudiirligi,

TKDK,

Orman Isletme Miidiirliigii

11 Ozel idaresi Tarimsal Hizmetler Miidiirliigii

TURIZM TOKAT

1l Kiiltiir ve Turizm
Midurligi,

11 Ozel Idaresi

11 Milli Egitim Miidiirliigii
Esnaf Odalar Birlik Bagkanligi
Ticaret Odas1 Bagkanligi
Olgunlagma Enstitiisii

Halk Egitim Merkezi

Aile Caligma ve Sosyal Hizmetler il
Miidiirliigi

Tokat Belediyesi

Orta Karadeniz Kalkinma Ajansi
11 Tarim ve Orman Miidiirliigii

KULTUR SANAT
TOKAT

Il Kiiltiir ve Turizm
Miidurliigi

11 Milli Egitim Mudiirligii
Olgunlagma Enstitiisii

Aile Caligma ve Sosyal Hizmetler il
Miidiirligi

i1 Ozel idaresi

Doga Koruma ve Milli Parklar Sube
Miidiirligi

Zile Belediyesi

Niksar Belediyesi

SANAYI TEKNOLOJI
TOKAT

Sanayi ve Teknoloji il
Miidiirligi

AKSA Dogalgaz

OSB

Il Milli Egitim Midiirliigii

OKA

11 Ozel idaresi

KOSGEB

Genglik Hizmetleri ve Spor Il Miidiirliigii
Cevre ve Sehircilik il Midiirliigii

ULASIM ILETISIM
ENERJI TOKAT

Tokat Havalimani
Miidurligi

PTT Basgmiidiirliigii, Tiirk Telekom, CEDAS,
Karayollar1 74. Sube Sefligi, AKSA Dogalgaz




S.N.

PROJELER

Koordinator Kurum

Paydas Kurumlar

ORMAN TOKAT

Orman Isletme Miidiirliigii

Fidanlik Sefligi

Orta Karadeniz Gegit Kusagi Tarimsal Arastirma
Enstittistt Mudurliigi

Doga Koruma ve Milli Parklar Sube Miidiirligii
[l Tarim ve Orman Miidiirliigii

10

BUROKRASI 4.0

Tokat Valiligi

Tiim Kamu kurum ve Kuruluslarn

11

KOY ALTYAPI TOKAT

I1 Ozel idaresi

Koylere Hizmet Gétiirme Birlikleri,

DSI, Cevre ve Sehircilik 11 Mudiirliigii, il Saghk
Miidiirligi,

Il Tarim ve Orman Miidiirligii,

iller Bankasi,

Sanayi ve Teknoloji Il Mudurliigt
Kaymakamliklar,

Muhtarliklar

12

DIiYANET TOKAT

Il Miftaligii

Milli Egitim Mudiirlugii

Aile Calisma ve Sosyal Hizmetler {1 Miidiirliigii
Saglik Il Midiirliigi

Tokat GOP

13

SAGLIK TOKAT

Saglik 11 Midiirliigii

[ Milli Egitim Miidirltigii

[l Emniyet Miidiirltigii

Il Muftiluga

Aile Caligma ve Sosyal Hizmetler il Mudiirliigii
11 Ozel idaresi, Tokat GOP

Tokat Belediyesi

Cevre ve Sehircilik 11 Midirligi

Sosyal Yardimlagsma ve Dayanisma Vakfi,
CEDAS, BMIKK, Tokat Valiligi

14

HUZUR GUVEN TOKAT

[l Emniyet Miudiirltigd, il
Jandarma Komutanligi

Belediye Bagkanligi, CEDAS Il Miidiirliigii,
Mahalle Muhtarliklar i1 Milli Egitim Midiirltigi
11 Saghk Miidiirliigii

15

AFAD TOKAT

il Afet ve Acil Durum
Miidiirligi

112 Acil Cagr1 Merkezi
11 Milli Egitim Mudirligi

16

GOC TOKAT

[1 Gé¢ Idaresi Mudirliigii

11 Milli Egitim Midiirliigi

Il Emniyet Miidiirliigii

I Miiftiiltgi

Aile Caligma ve Sosyal Hizmetler Il Midurlug
i1 Ozel idaresi

11 Jandarma Komutanhg:

11 Niifus Miidiirliigii

17

HAYATBOYU TOKAT

Halk Egitim Mudirlugi

11 Milli Egitim Mudurlagi

Saglik 11 Midirliigi

[l Kiiltiir ve Turizm Miidiirligii
Olgunlagma Enstitiisii

11 Ozel idaresi

Cocuk Evleri Sitesi Miidiirliigii, OKA

18

TICARET TOKAT

Ticaret Il Mudrligi

Tokat Belediyesi,

i1 Milli Egitim Miidirligu

OKA, KOSGEB

Sanayi ve Teknoloji il Midiirltigii

19

CEVRE TOKAT

Cevre ve Sehircilik 11
Midiirligi

20

STK, BASIN VE
GONULLU
FAALIYETLER

Sivil Toplumia Iliskiler
Mildurligii

Basin ve Halkla Iligkiler Miidirligi
STK’lar




GOREV VE SORUMLULUKLAR

Madde S.
Bu yonergenin uygulanmasindan; I1 Koordinatori Tokat Valisine karsi sorumludur. Proje

Koordinatorii Il Koordinatoriine, Kurum Koordinatorii ve Ilge Koordinatérii 2023 Proje Ofisine,

Ilce Proje Ofisleri il¢e Koordinatériine kars: sorumludur.

Il Koordinatorii:

a. Vali adina olusturulacak proje ¢alisma grubuna bagkanlik eder.

b. Projelerin niteliginin gerektirdigi, teknik ve detaya iliskin konularda, zaman kaybin
onlemek, ¢alismalarda siirat ve verimligi saglamak icin ihtiya¢ duyulan her tiirli bilgi, belge
ve istatistiki tablolar ilgili kuruluglardan dogrudan talep edebilir.

Gerek duydugu hallerde proje ilgililerini toplantiya ¢agirabilir.

d. Tokat Valiligi 2023 Proje Ofisinde ¢aligan uzmanlarin arasindan gorevlilerin egitim, kariyer
ve 0zel yeteneklerini dikkate alarak, is boliimii ve gérevlendirme yapar.

e. Projeler icin personel havuzu ve projelerin teknik detaylarinin yer aldigi veri tabaninin
olusturulmasini saglar.

f. Gerek kamu, gerekse 6zel sektor ve sivil toplum kuruluslar ile projelerin teknik detay ve alt
yapilar ile ilgili olarak “Vali adina” yazigmalar yapabilir.

g. Proje ofisi personelinin bilgi, deneyim ve ihtiyaglarinin karsilanabilmesi igin ulusal ve
uluslararasi diizenlenen egitim ve seminerlere katilimi tegvik eder ve gonderir.

h. Proje ofisinde gorevli proje uzmanlarinin gérev dagilimi ve izin islerini yiiriitiir.

Proje Koordinatorii:

a. Il Koordinatoriiniin talimatlari dogrultusunda ofisin etkili ve verimli ¢ahsmas1 igin gerekli
Onlemleri alir.

b. Projeler icin personel havuzu ve projelerin teknik detaylarinin yer aldigi veri tabanin
olusturulmasini saglar.

c. Projelerin niteliginin gerektirdigi, teknik ve detaya iligkin konularda, zaman kaybini
onlemek, caligmalarda siirat ve verimligi saglamak icin ihtiya¢ duyulan her tiirli bilgi, belge
ve istatistiki tablolar ilgili kuruluglardan dogrudan talep edebilir.

d. Gerek kamu, gerekse 6zel sektor ve sivil toplum kuruluslar: ile projelerin teknik detay ve alt

yapilar ile ilgili olarak “Vali adina” yazigmalar yapabilir.

2023 Proje Ofisi:
a. 2023 Tokat kapsaminda yiiriitilen tiim projelerin uygulama raporlarinin takip sistemine
zamaninda girilmesini ve bu asamada ilgili kurum ve kuruluglarla koordinasyonu saglar. Her
projenin koordinatdr kurumu igbirligi yaptigi kurumlardan rapor alarak ilgili birime

gonderilen raporlari inceler ve sisteme girigini saglar.
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b. Projelerin niteliginin gerektirdigi, teknik ve detaya iligkin konularda, zaman kaybini1 6nlemek,
calismalarda siirat ve verimligi saglamak igin ihtiyag duyulan her tiirlii bilgi, belge ve

istatistiki tablolar ilgili kuruluslardan dogrudan talep edebilir.

Tiim Kamu Kurum ve ilge Proje Ofisleri: Kendi kurum ve kurulusunun 2023 Tokat Proje Ofisi ile
isbirligi igerisinde ¢alismasini saglar. Belirlenen projelerle ilgili raporlari her hafta persembe giiniine
kadar gonderilmesini saglar. Ilgeler proje raporlarimin saat 10.30’a kadar, il miidiirliikleri ise saat
16:00’a kadar 2023 Proje Ofisine yazili olarak ve de elektronik ortamda rapor@2023tokat.gov.tr

adresine gonderecektir.

Raporlarda her proje bashig: igin o hafta yapilan islemler yazilacak, herhangi bir ¢aligma yapilmadi
ise gerekgesiyle birlikte yapilmadi olarak belirtilecektir. Karsilagilan Problemler, Coziilmesi Gereken
Sorunlar ve Coziim Onerileri ile haftaya yapilmasi planlanan faaliyetlerin her biri eksiksiz olarak
raporda yer alacaktir. Faaliyete ait fotograf, video, Sosyal medya, yazili yerel/ulusal basin/ yerel
haberlere/ web sayfasi haberleri, Gazete kiipiirleri/haber linkleri ilgili proje bashg ile

isimlendirilerek istenilen formatta gonderilecektir.

Her kurum, miidiir yardimcis1 veya sube miidiirii diizeyinde 2023 proje ofisi ile iletisim halinde

olacak personelini belirleyerek proje ofisine gerekli iletisim bilgilerini bildirecektir.

Ayrica bu yonergenin uygulanmasi asamasinda; yonergenin amaglar ¢ergevesinde yiiriitiilecek
hizmetler dogrultusunda, talep edilecek bilgi belge ve personelle ilgili olarak, yetkili kurum amirleri
valiye kars1 sorumludur.
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YURURLUK VE YORUTME

Yiiriirliik
Madde 6- Bu Yonerge hiikiimleri Tokat Valisi tarafindan onaylandig: tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme
Madde 7- Bu Yonerge hiikiimleri Tokat Valisi tarafindan yiiriitiiliir.

Uygun Goriislerinize arz ederim.
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Dr. Mehmet GODEKMERDAN
Vali Yardimcisi

Tokat Valisi



